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Реквизиты

1.  Полное наименование сельского филиала

· Адрес сельского филиала

· Контактные телефоны

· Адрес электронной почты

· Фамилия, имя, отчество заведующей сельским филиалом или библиотекаря

2.  Адрес администрации сельского совета

· Контактные телефоны, факс

· Адрес электронной почты

· Фамилия, имя, отчество главы администрации 

Дайджест

Краткая оценка деятельности библиотечной системы

	Показатели
	201_ г.
	201_ г.
	Динамика

	Число читателей
	
	
	

	Книговыдача
	
	
	

	Число посещений
	
	
	

	% охвата
	
	
	

	Объем книжного фонда
	
	
	

	Читаемость
	
	
	

	Посещаемость
	
	
	

	Обращаемость
	
	
	


Проанализировать общую картину контрольных показателей сельского филиала. Перечислить объективные причины снижения или увеличения статистики, подтвердив их конкретными фактами. 

Решение проблем библиотечного обслуживания жителей муниципальных образований с органами  местного самоуправления.

Основные приоритетные направления деятельности сельского филиала. Проекты, программы, на основе которых строится работа сельского филиала. Важные события года.

Финансирование сельского филиала: общий размер денежных ассигнований, бюджетные вливания и внебюджетные поступления.

Комплектование библиотечных фондов.

Наличие и приобретение персональных компьютеров. Компьютеризация библиотечных процессов.

Сотрудничество со средствами массовой информации, с общественными и творческими организациями.

 Участие в областных библиотечных мероприятиях, конференциях, акциях, конкурсах, форумах и других крупномасштабных мероприятиях.

Кадровый состав. Сокращение или увеличение штатного расписания.

Проблемы  и изменения материально-технической базы в течение года.

Планы и перспективы развития  сельского филиала.

Текст не должен иметь сокращений и не расшифрованных аббревиатур.

Основные показатели работы библиотек

	сельский филиал
	Книгообеспеченность
	Обращаемость
	Посещаемость
	Читаемость
	% охвата
	Население

	
	На читателя
	Динамика
	На жителя
	Динамика
	20__г.
	20__г.
	Динамика
	20__г.
	20__г.
	Динамика
	20__г.
	20__г.
	Динамика
	20__г.
	20__г.
	Динамика
	20__г.
	20__г.
	Динамика

	
	20__г.
	20__г.
	
	20__-г.
	20__г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Организация библиотечного обслуживания населения

· Миссия, цели, задачи, приоритеты в деятельности сельского филиала;

· Наиболее значимые события в деятельности библиотек муниципального образования в отчетный период;

· Участие в акциях общероссийского, регионального и областного масштаба;

· Вопросы по развитию библиотечного дела, планируемые для вынесения на рассмотрение муниципальных органов власти;

· Проекты, программы, собственные исследования, участие в корпоративных проектах и программах;

· Обсуждение и решение проблем библиотечного обслуживания на муниципальном уровне, на уровне местных администраций. Темы, результаты. Взаимодействие библиотек с органами местного самоуправления;

· Организация работы библиотеки по созданию информационных центров содействия местному самоуправлению;

· Поддержка библиотек местным сообществом (акции, попечительские советы). Ожидания сообщества от библиотеки и степень их реализации.

· Профиль сельского филиала.

Внестационарная сеть

Количество населенных пунктов, где работают нестационарные пункты выдачи литературы. Внестационарное обслуживание (пункты выдачи, выездные читальные залы, доставка книг на дом престарелым и людям с ограниченными возможностями и т. п.). Инновационный опыт работы.

Максимальный радиус обслуживания сельского населения (в километрах). Есть ли населенные пункты, жители которых не охвачены библиотечным обслуживанием (отсутствие стационарных библиотек и нестационарных форм обслуживания; данные внесите в таблицу).

Коммерческий маркетинг

· Привлечение спонсорских средств, внебюджетных источников финансирования.

Показатели внестационарного обслуживания ЦБС

	№№
	Наименование

сельского филиала
	Количество

пунктов

выдачи
	Выездные 

читальные

залы
	Число

читателей
	В том числе читатели, обслуживаемые на дому
	Книговыдача
	Посещения

	
	
	20_
	20_
	Динамика
	20_
	20_
	Динамика
	20_
	20_
	Динамика
	20_
	20_
	Динамика
	20_
	20-
	Динамика
	20-
	20-
	Динамика

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Населенные пункты без библиотечного обслуживания

	№№
	Название населенного пункта
	Количество жителей

	1.
	
	

	Итого
	
	


          Информатизация библиотек.

Внедрение новых технологий

· Наличие и тип локальной сети;

· Наличие сайта библиотек (адрес сайта), предоставление удаленного доступа к электронным ресурсам и виртуальным услугам, участие в корпоративных проектах; наличие страницы в социальных сетях и блогах (адрес электронного ресурса);

· Формы информационных услуг, предоставляемых пользователям, с использованием электронных технологий;

· Наличие собственного   Интернет-сайта, WEB-страницы с указанием адреса;

· Наличие доступа через Интернет к электронным каталогам библиотеки;

· Наличие доступа через Интернет к полнотекстовым ресурсам библиотеки.

· Программа информатизации (название, цель, какие средства заложены на реализацию)

· Компьютеры: 

- общее количество

· Оснащение рабочих мест компьютерами:


- количество компьютеров для работы специалистов 

- количество компьютеров для работы пользователей в филиале 

· Программное обеспечение:

-- наличие лицензионного программного обеспечения (планируемое к приобретению)

-- тип операционных систем, офисных приложений

· Центры правовой информации в библиотеках

· Интернет

Общее количество точек доступа

- способ подключения: Интернет-провайдер, спутниковая антенна, кабель

- скорость подключения к сети Интернет:

- до 128 КБИТ/с.

- до 256 КБИТ/с.

- от 256 до 512 КБИТ/с.

- 512 КБИТ/с. и выше. 

Наличие электронной почты:

- сколько, где

- адрес электронной почты 

· Обучение пользователей информационным технологиям

Деятельность модельных библиотек

· Реквизиты

Наименование библиотеки______________________________________

Название  учреждения (ЦБС), в состав которого входит: _____________

(в случае, если библиотека вышла из состава ЦБС, указать дату выхода, приложить копию распоряжения)

Почтовый индекс, адрес библиотеки, электронный адрес, сайт _______

Телефон, факс (код): ___________________________________________

ФИО заведующей библиотеки, библиотекарей: ____________________

ФИО руководителя администрации поселения: ____________________

Адрес, электронный адрес администрации: ________________________

Телефон, факс: ________________________________________________

· Проведение работ:

Обновление фонда: 

· % обновляемости библиотечного фонда модельной библиотеки за отчетный год. 

·  средства, выделенные из бюджетов: областного ______ руб., муниципального ___ руб, поселкового __руб.;

· приобретено новой литературы всего ________экз., в том числе  из  областного бюджета ___________ экз., муниципального ____ экз., поселкового бюджета_____ экз.; 

· приобретено современных информационных ресурсов различной тематической направленности (компакт-дисков, аудио-видеоматериалов и др.)____ в том числе  из  областного бюджета___ экз., муниципального  __ экз., поселкового ____ экз.;

Ремонт помещений:  


· косметический ремонт (виды работ)_____ из бюджетов: муниципального_____ руб., поселкового ___ руб.

· капитальный ремонт (виды работ)___ из бюджетов: муниципального__ руб., поселкового ___ руб. 

Установка решеток на окна и железных дверей: из муниципального бюджета в отчетном году на сумму ____руб., поселкового бюджета ___ руб. (если не установлены, указать причины).

Установка охранной и противопожарной сигнализаций: установлены ____ из бюджетов: муниципального на сумму __ руб., поселкового ____ руб. (если не установлены, указать причины).

Подключение к выделенной телефонной линии: телефон (имеется, нет), установлен ___ (когда), из бюджетов:     муниципального____руб., поселкового ___ руб.

Подключение к сети ИНТЕРНЕТ: количество компьютеров, подключенных к Интернет ____адрес электронной почты ___; посредством, каких средств имеется выход в Интернет (модем, спутниковая тарелка и др.); из каких средств производится оплата услуг Интернет; скорость подключения к Интернет: - до 112 КБИТ/с; от 112 КБИТ/с до 256 КБИТ/с; 256 КБИТ/с до  512 КБИТ/с; от 512 КБИТ/с и выше.

Наличие библиотечной и компьютерной мебели:

- приобретена (имеется) библиотечная техника (стеллажи, кафедры, столы, стулья,  каталожные ящики, выставочные стеллажи и др.)

- приобретена (имеется) компьютерная мебель (столы, стулья, шкафы для хранения CD,  RV, аудио-видеоматериалов, другое); 

- из средств муниципального бюджета на сумму __ руб., поселкового  бюджета  на сумму __ руб., спонсоры, др.

- общая сумма на приобретение библиотечной и компьютерной мебели __ руб.

Проведение мероприятий по организации внутреннего пространства и созданию привлекательного имиджа библиотеки: дизайн окна, приобретение  мягкой мебели, игрушек, ковров и др. Из средств муниципального бюджета на сумму ___ руб, поселкового  бюджета  на сумму __ руб., спонсоры и др.


· Основные показатели модельной библиотеки

1. Фонды модельной библиотеки:

Общий объем книжного фонда: __ экз. Средняя книгообеспеченность на 1 жителя __ экз.

Фонд справочных изданий __ % от общего объема фондов. Периодические издания – всего__изданий, в том числе:  ____названий газет   ___ названий журналов, из них: региональная периодика:___ названий газет (перечислить),___ названий журналов; общегосударственные полноформатные газеты ___ названий (перечислить),    общегосударственные воскресные полноформатные газеты ___ названий (перечислить).

2. Техническое оснащение модельной библиотеки: _ шт. компьютеров; _ шт. принтеров; __ шт. МФУ (многофункционального устройства); ___ шт. отдельных копировальных аппаратов, формат (А4,А3) (не путать с МФУ); ___ шт. сканеров; __ шт. телевизоров; __ шт. видеоплееров; __ шт. музыкальных центров; ____ другое.

Средства, предусматривающие приобретение расходных материалов (заправка картриджей, бумага для принтеров, копировальных аппаратов, флешки и другое): ____ руб. на 20 _ г.,  ________ руб. на  20 _ г. из ___ бюджета.   

3. Организация просветительской и информационной деятельности библиотеки

Основные направления деятельности библиотеки, наличие библиотечных программ, профилирование библиотеки, наличие этнографических уголков, музея, использование в работе баз данных «Консультант Плюс», «Гарант», наличие собственных баз данных, электронного каталога, электронной систематической картотеки статей, оказание новых видов услуг с применением новых информационных технологий. 

4. Персонал модельной библиотеки

	Всего библиотечных

работников


	Образование
	Стаж работы в должности
	Обучаются  (где)
	Звания, награды
	Общественная

деятельность
	Курсы повышения квалификации

	
	Высшее библиотечное
	Высшее (не специальное)
	Среднее специальное библиотечное
	Среднее специальное (не библиотечное)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Фонды. Финансирование и использование денежных средств 20 ___ года

	
	общая сумма
	источники финансирования
	подписка

	
	
	областной           бюджет
	федеральный бюджет
	бюджет район, город 
	Бюджет поселения
	АО, взамен 
	Дар от физических и юридических лиц
	От собственной предпринимательской деятельности
	2-е полугодие 20____ г.
	1-е полугодие 20__г.
	общая сумма подписки за год



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	сумма
	журналы
	газеты
	сумма
	журналы
	газеты
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	назв.
	компл.
	назв.
	компл.
	
	назв.
	компл.
	назв.
	компл.
	

	20 __г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	итого +(-) к уровню прошлого года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Работа с каталогами

	Структурное подразделение
	Количество
	Движение карточек


	Редактирование

каталогов
	Количество справок

	
	
	Наличие на 1.01.20__г.
	Влито карточек
	Изъято карточек
	Допечатано недостающие
	Состояние на конец текущего года
	Отредактировано карточек
	Оформлено разделителей
	

	         I. Каталоги ЦБ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. АК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. СК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. ЭК (БД)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Каталоги на языках народов России 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Каталоги на иностранных языках
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Картотека заглавий художественных произведений
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.Алфавитно-предметный указатель
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. Каталоги филиалов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. АК
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. СК
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Укажите способ оформления каталожных карточек (рукописный, машинописный и на принтере).

Просветительская деятельность

и организация досуга населения

I. Представить информацию по основным направлениям деятельности библиотек:

1. патриотическое воспитание населения;

2. развитие библиотечного краеведения;

3. экологическое просвещение;

4. формирование установки на здоровый образ жизни;

5. духовно-нравственное развитие личности (продвижение книги и чтения, приобщение к классической литературе, возрождение традиций семейного чтения и др.);

6. воспитание культуры межнациональных отношений (участие в проведении районных праздников, фестивалей конкурсов, работа с переселенцами и т. д.);

7. социокультурная адаптация лиц с ограниченными физическими возможностями (инвалиды, люди преклонного возраста);

8. профилирование библиотек, библиотеки - музеи;

9. деятельность библиотек по профориентации населения;

10.  организация работы клубов и любительских объединений.

II. Рекомендации по составлению справки по просветительской деятельности библиотек:

1. Перед текстовой частью справки разместить следующую таблицу  

Программы и проекты по направлениям

просветительской деятельности

	Приоритетное направление деятельности библиотеки (филиала)
	Название программы, проекта с указанием значения (региональная, муниципальная, районная, библиотечная и др.)
	Сроки

реализации

	
	
	


2. представить текстовую справку по каждому из направлений просветительской деятельности библиотек с анализом работы по схеме:

· таблица в соответствии с направлением работы;

· описание деятельности по реализации проектов и программ по данному направлению;

· анализ эффективности проведения 2-3-х  мероприятий;

· привлечение к работе библиотек заинтересованных учреждений и организаций, а также СМИ.

Таблица учета краеведческой деятельности

	Название

библиотеки (филиала)
	Поступление

краеведческой

литературы
	Количество

пользователей
	Выдача

краеведческой

литературы
	Количество

справок

по краеведению

	
	20_ г.
	20_ г.
	Динамика
	20_ г.
	20_ г.
	Динамика
	20_ г.
	20_ г.
	Динамика
	20_ г.
	20_ г.
	Динамика

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Профилирование библиотек 

(организация обслуживания в соответствии с доминирующим

направлением деятельности ЦРБ или сельского филиала)

	Типы профилирования 

библиотек
	Название

библиотеки (с/ф)
	Год

создания

	Библиотеки отраслевого и жанрового профилирования:

· библиотека-музей;

· библиотека-центр возрождения народной культуры;

· библиотека экологического воспитания;

· фольклорные, исторические, эстетического просвещения и др.

Профилированные библиотеки по типам и видам изданий:

· библиотека периодики;

· библиотека поэтической литературы и др.

Функциональное профилирование:

· библиотека-молодежный центр;

· библиотека-игротека;

· библиотека-выставочный зал;

· библиотека-центр досуга;

· библиотека семейного чтения и др.
	
	


Библиотека-музей как разновидность профилирования

Тип музея (историко-этнографический, историко-краеведческий, литературный (музей одной книги; музей писателя-земляка; истории библиотеки и др. ) созданного в библиотеке; год создания музея.

Информация о клубах, работающих в библиотеках ЦБС

Название клуба; направление деятельности клуба (краеведческо-патриотическое; литературное (любители книги, поэзии, творческие объединения и т. д.); семейно-бытовое (молодой семьи, для женщин, любителей-садоводов, для пожилых людей и т. д., для юношества и молодежи; экологическое; фольклорное; эстетическое и др.); год

создания

Имидж библиотеки. Формирование привлекательного образа книги, чтения, читателя в глазах общества

Библиотечный дизайн. Фирменный стиль (в т. ч. эмблемы, логотипы) библиотеки. Пропаганда библиотечно-библиографических знаний. Клубы друзей библиотеки. Отчеты перед населением. Работа со средствами массовой информации. Поощрение постоянных читателей (бенефисы, чествования, награждения, поздравительные открытки к праздникам и т.п.), привлечение новых пользователей. Реклама. Неделя детской книги. Всемирный день книги. День славянской письменности. День библиотек, праздники книги и другие крупномасштабные акции, направленные на укрепление престижа чтения и библиотек.

Материально-техническая база

· Обязательства учредителя по материально-техническому обеспечению библиотек;

· Предпринятые (планируемые) меры для укрепления МТБ и технической оснащенности библиотек муниципального образования, поселений:

- характеристика площадей, занимаемых библиотеками; 

- состояние зданий и помещений библиотек: примеры улучшения или ухудшения условий действующих библиотек, перевод их в помещения, не соответствующие требованиям охраны труда, хранения библиотечных фондов и библиотечного обслуживания населения; выселение по инициативе владельца помещения или другим причинам; в каком здании (типовом или приспособленном) расположена ваша центральная библиотека;

- перечислите библиотеки, требующие  капитального ремонта и  находящиеся  в аварийном состоянии;

- состояние отопления;

- наличие пожарно-охранной сигнализации, имели ли место факты прекращения деятельности библиотек по причине несоответствия требованиям пожарной безопасности;

- телефонизация;

- оборудование библиотек, состояние библиотечной мебели, замена деревянных стеллажей на металлические и др.; 

- техническая оснащенность современной аудио, видео-,  множительной техникой; 

- обеспеченность и обновление библиотек специальным оборудованием и техническими средствами информатизации.

  Количество технических средств в ЦБС

	Технические средства

сельский филиал
	МФУ
	Принтеры
	Ксероксы
	Сканеры
	Телевизоры
	Видеомагнитофоны
	DVD

	
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Технические средства

сельский филиал
	Медиа

экраны
	Медиапроекторы
	Музыкальные центры
	Цифровые фотоаппараты
	Видеокамеры
	Ламинаторы
	Брошюровщики

	
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
	в рабочем

состоянии
	в нерабочем

состоянии
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